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 AL PERSONALE DOCENTE  

AMMINISTRATIVO  
AUSILIARIO  

Al DSGA  
SITO WEB 

 

Oggetto: Circolare adempimenti fine anno scolastico 
 
Si trasmette la pianificazione degli adempimenti propedeutici alla conclusione dell’anno scolastico. 

La presente comunicazione: 

• è rivolta a tutto il personale scolastico in indirizzo, in quanto ognuno per le proprie 

competenze è chiamato a svolgere le diverse mansioni connesse alle attività 

propedeutiche alla chiusura dell’anno scolastico; 

• ha valore di convocazione per scrutini, Collegio di ratifica esiti finali scuola Frank; riunione 

preliminare esame di idoneità scuola primaria; riunione preliminare esame di Stato 

conclusivo del I ciclo di istruzione (per la riunione sono convocati tutti i docenti della scuola 

Frank, dopo la costituzione della Commissione d’esame saranno liberati i docenti che non 

ne faranno parte), Comitato di valutazione 

 

 

PROSPETTO ADEMPIMENTI FINALI ANNO SCOLASTICO 

 

 

CHI    e    DOVE ATTIVITA’ DATA NOTE 

DOCENTI SCUOLA 

PRIMARIA 

 

 

 

 

UFFICIO DI DIRIGENZA 

 

 

SCRUTINI 

PRIMARIA 

 

3 GIUGNO  DON GATTI – CLASSE 1^ ORE 

16,20 A SEGUIRE - 20 MINUTI 

PER CLASSE  

CAVEDONI CLASSE 1^ - ORE 

18,20 A SEGUIRE – 20 MINUTI 

PER CLASSE    

4 GIUGNO LEVI - CLASSI A TEMPO PIENO – 

CLASSE 1^ A DALLE 8,30 A 

SEGUIRE – 20 MINUTI PER 

CLASSE 

CLASSI A MODULO – CLASSE 1^ 

B DALLE 13 A SEGUIRE – 20 

MINUTI PER CLASSE 

 

DOCENTI SCUOLA 

SECONDARIA DI I GRADO 

 

SCRUTINI 

FRANK 

4 GIUGNO DALLE 15,00 A SEGUIRE -  1 ORA 

PER CLASSE (CLASSI TERZE) 

ORE 15,00 – CLASSE 3^ A 

ORE 16,00 – CLASSE 3^B 

MOIC82000T - codiceAOO - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005450 - 27/05/2022 - IV.5 - E

http://www.iccastelvetro.edu.it/
mailto:moic82000t@istruzione.it


 

 

 

PLESSO FRANK 

ORE 17,00 CLASSE 3 ^C 

ORE 18,00 CLASSE 3^D  

ORE 19,00 CLASSE 3^ E 

6 GIUGNO DALLE 8,00 A SEGUIRE -  1 ORA 

PER CLASSE CLASSI SECONDE 

ORE 8,00 – CLASSE 2^ A 

ORE 9,00 – CLASSE 2^B 

ORE 10,00 CLASSE 2 ^D 

ORE 11,00 CLASSE 2^E  

ORE 12,00 CLASSE 2^ C 

 DALLE 14,00 A SEGUIRE – 1 ORA 

PER CLASSE  

CLASSI PRIME  

ORE 14,00 – CLASSE 1^ A 

ORE 15,00 – CLASSE 1^B 

ORE 16,00 CLASSE 1 ^C 

ORE 17,00 CLASSE 1^D  

ORE 18,00 CLASSE 1^ E 

DOCENTI SCUOLA 

SECONDARIA DI I GRADO 

 

 

PLESSO FRANK 

COLLEGIO 

SCUOLA FRANK 

RATIFICA ESITI 

FINALI  

7 GIUGNO ORE 10,00 

 PUBBLICAZIONE 

ESITI FINALI 

7 GIUGNO ORE 13,00 

DOCENTI SCUOLA 

PRIMARIA 

 

PLESSI 

RICEVIMENTO 

GENITORI PER 

ILLUSTRAZIONE 

VALUTAZIONE 

FINALE 

7 GIUGNO ORE 16,30 /18,30 

MEMBRI DELLA 

COMMISSIONE ESAME 

IDONEITA’ 

 

UFFICIO DI PRESIDENZA 

RIUNIONE 

PRELIMINARE 

ESAMI DI 

IDONEITA’  

8 GIUGNO ORE 9,00 

MEMBRI DELLA 

COMMISSIONE ESAME 

IDONEITA’ 

 

PLESSO LEVI 

 

ESAMI DI 

IDONEITA’ 

16 GIUGNO ORE 8,30/12,00 PROVA DI 

ITALIANO – PROVA DI 

MATEMATICA 

17 GIUGNO ORE 8,30 – PROVA DI INGLESE – 

A SEGUIRE PROVA ORALE  

ORE 12,00 – SCRUTINIO (UFFICIO 

DI PRESIDENZA) 

COMMISSIONE ESAMI DI 

STATO CONCLUSIVI DEL I 

CICLO DI ISTRUZIONE 

 

 

 

 

 

 

 

 

PLESSO FRANK 

ESAME DI 

STATO 

CONCLUSIVO 

DEL 1^ CICLO DI 

ISTRUZIONE 

13 GIUGNO ORE 16,00 RIUNIONE 

PRELIMINARE – SCUOLA FRANK 

14 GIUGNO  ORE 8,00 - PROVA DI ITALIANO 

 

ORE 14,00 CORREZIONE 

COLLEGIALE PROVA DI 

ITALIANO 

15 GIUGNO ORE 8,30 – PROVA DI 

MATEMATICA 

 

ORE 14,00 CORREZIONE 

COLLEGIALE PROVA DI 

MATEMATICA 
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16 GIUGNO  ORE 8,00 RATIFICA ESITI PROVE 

SCRITTE 

ORE 10,00/13,00  E 14,00/19,00 

PROVE ORALI * 

17 GIUGNO ORE 8,00/13,00 E 14,00/19,00 

PROVE ORALI* 

18 GIUGNO ORE 8,00/13,00* E 14,00/19,00  

PROVE ORALI 

20 GIUGNO ORE 8,00/13,00* E 14,00/19,00 

PROVE ORALI 

21 GIUGNO ORE 8,00/13,00 E 14,00/19,00 

PROVE ORALI* 

22 GIUGNO ORE 8,00/13,00 E 14,00/19,00 

PROVE ORALI* 

23 GIUGNO ORE 16,00 SCRUTINI  (vedi 

calendario definitivo deliberato in 

sede di riunione preliminare) 

 24 GIUGNO ORE 16,00 RATIFICA FINALE  

DOCENTI SCUOLA 

PRIMARIA 

 

SALA RIUNIONI 

SEGRETERIA 

CONSEGNA 

DOCUMENTI 

24 GIUGNO ORE 9: LEVI  

ORE 11: DON GATTI 

ORE 11:30 CAVEDONI 

MEMBRI DEL COMITATO 

DI VALUTAZIONE 

 

DOCENTI NEOIMMESSI IN 

RUOLO 

 

TUTOR DEI DOCENTI 

NEOIMMESSI IN RUOLO 

 

UFFICIO DI PRESIDENZA 

COMITATO DI 

VALUTAZIONE – 

VALUTAZIONE 

ANNO DI PROVA 

DOCENTI 

NEOIMMESSI IN 

RUOLO 

27 GIUGNO ORE: 16,00 BROGLIATTO 

16,30 ROMANELLI 

17,00 LORENZI 

17,30 PASSARO 

18,00 CATANIA 

18,30 SORZIA 

TUTTI I DOCENTI 

 

CORTILE SCUOLA MIRO’ 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

CONCLUSIVO 

DELL’A.S. 

28 GIUGNO ORE 16,15  

MEMBRI DEL CONSIGLIO 

DI ISTITUTO 

 

AUDITORIUM LEVI 

CONSIGLIO DI 

ISTITUTO 

CONCLUSIVO 

DELL’A.S. 

29 GIUGNO ORE 18,00  

DOCENTI SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

 

SALA RIUNIONI 

SEGRETERIA 

CONSEGNA 

DOCUMENTI 

SCUOLE 

INFANZIA 

30 GIUGNO ORE 12,00 – MIRO’ 

ORE 13,00 - ALICE 

 

 

* PER LE PROVE ORALI DELL’ESAME DI STATO CONCLUSIVO DEL I CICLO DI ISTRUZIONE 

SARA’ PUBBLICATO SPECIFICO CALENDARIO. 
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** I DOCENTI PROVVEDERANNO AL RIORDINO DI AULE, BIBLIOTECHE E LABORATORI NEI 

GIORNI DI APERTURA DEI PLESSI -   DALLE ORE 8,00 ALLE ORE 12,00 SE NON IMPEGNATI IN 

ALTRE ATTIVITA’  
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